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Introducere

Acest ghid va va ajuta sa configurati corect punctele de lucru (filiale / sedii
secundare) in software-ul SAGA si sa generati declaratia D112. Documentul include
instructiuni pas cu pas si imagini ilustrative pentru fiecare etapa a procesului.

Punctele de lucru reprezinta sediile secundare ale unei companii Si necesita
configurare separata pentru raportarea corecta catre autoritatile fiscale.
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1. Configurarea Punctelor de Lucru in SAGA

1.1. Accesarea Meniului de Configurare

Pentru a incepe configurarea, urmati acesti pasi:

1. Deschideti meniul Administrare
2. Selectati Configurare Societati
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Figura 1: Meniul Administrare — Configurare Societati

1.2. Activarea Optiunii Filiale/Puncte de Lucru

in fereastra de configurare a societatii:

3. Bifati optiunea "Aceasta societate are filiale / puncte de lucru"
4. Salvati modificarile
5. Inchideti fereastra de configurare

Mod de inchidere al cheltuielilor si veniturilor | Dezactiveaza ecranele de stocuri pentru aceasta firma
© Lunar Indice de filiala
Trimestrial
o Indicele =e aplica la: Furnizori Gestiuni
Tip de calcul al datei scadentei in facturi si contracte Clignti Articole
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() Elimin sambetele si duminicile din calcul

Mod de inregistrare al articolelor contabile din intrari si iesiri Mod de operare al stocurilor
u Includ denumirea furnizerului in explicatie pentru intrari x s ER R =
[:] Includ denumirea articolului'serviciului in explicatie pentru intrari C] u permit valigarea cand stocul devine negatty

u Includ denumirea clientului in explicatie pentru iesiri [:] Afisez numai articolele cu rulaj pe gestiunea selectata
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8 Inregistrez cu data la care s-a efectuat operatia (Recomandat) [[] sistem de productie pentru ciclu de executie mai lung de o luna

8 Inregistrez =i trans ferurile intre gestiuni (Recomandat) [C] Sistem de productie variabila (ex. culturi agricole, active biologice)

ﬂ Foloseste formula cu rulaje cumulate pentru gestiunile global-valorice [:] Afiseaza ora si data tiparirii in fiecare raport (alaturi de numarul paginii)
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Figura 2: Bifarea optiunii pentru filiale/puncte de lucru

A IMPORTANT: Aceasta bifa este esentiala pentru a putea adauga si gestiona
punctele de lucru. Fara aceasta configurare, optiunea nu va fi disponibila in
meniurile urmatoare.
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Figura 3: Meniul Fisiere — Filiale/Puncte de Lucru 3 Salariati
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1.4. Introducerea Datelor Punctului de Lucru

in fereastra care se deschide:

9. Introduceti CIF-ul punctului de lucru (cod fiscal)
10. Completati adresa punctului de lucru
11. Apasati butonul "Salvez"

I Filiale == =2

Adaug  Salvez  Renunt Q El-":'I IE rﬁ

Cod fiscal Adress

>

1234567 | TEST NR.123 |

Figura 4: Introducerea datelor punctului de lucru

1.5. Alocarea Salariatiilor la Punctele de Lucru

Dupa crearea punctului de lucru, trebuie sa alocati salariatii:

12.Accesati meniul Figiere — Salariati
13. Selectati salariatul dorit
14. Apasati butonul "Modificare™



15.1n campul "Punct de lucru”, selectati punctul de lucru corespunzator
16. Salvati modificarile
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Figura 5: Selectarea punctului de lucru pentru salariat

2. Generarea Declaratiei D112

Dupa configurarea completad a punctelor de lucru si alocarea salariatiilor, puteti
genera declaratia D112 pentru fiecare punct de lucru separat.

v NOTA: Dup4 configurarea corectd, veti putea genera declaratii D112 separate
pentru fiecare punct de lucru, asigurand raportarea corecta catre autoritatile fiscale.

3. Vizualizarea Fiselor pe Punct de Lucru in SPV
Pentru a vizualiza fisele salariatilor pe puncte de lucru in aplicatia SPV

3.1. Procedura de Vizualizare

Conectati-va in SPV

Selectati CUI-ul firmei mama (societatea principala)

La campul "Tip document”, alegeti "Fisa ROL Completa™

Completati campul "CUI sediu secundar” cu CUI-ul punctului de lucru (PUI)
Generati raportul pentru a vizualiza fisele

R wh =

4. Lista de Verificare (Checklist)

Asigurati-va ca ati parcurs toti pasii necesari:

O Am accesat Administrare — Configurare Societati

O Am bifat optiunea "Aceasta societate are filiale / puncte de lucru”



o O o o 0O

Am accesat Fisiere — Situatii-Listari — Filiale/Puncte de Lucru

Am introdus CIF-ul si adresa punctului de lucru

Am salvat punctul de lucru

Am accesat fisa fiecarui salariat si am selectat punctul de lucru corespunzator

Am testat generarea declaratiei D112

5. Sfaturi si Rezolvarea Problemelor

5.1. Sfaturi Utile

Verificati periodic ca salariatii sunt alocati corect la punctele de lucru
Pastrati o evidenta clara a CIF-urilor pentru fiecare punct de lucru
Asigurati-va ca adresele sunt complete si corecte pentru a evita probleme la
depunerea declaratiilor

Efectuati backup-uri regulate ale configurarilor

5.2. Probleme Comune si Solutii

Solutie: Verificati ca ati bifat optiunea din Administrare — Configurare Societati.
Daca problema persista, reporniti aplicatia SAGA.

Solutie: Asigurati-va ca aveti salariati alocati la punctul de lucru respectiv si ca
datele fiscale sunt complete.

Solutie: Verificati ca ati introdus CIF-ul corect, fara spatii sau caractere
suplimentare. CIF-ul trebuie sa fie valid si inregistrat la ANAF.
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