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- Întreprindere cu 0 angajați la 31.12.2019 

- PFA/ONG - cu activitate economică în unul din domeniile de activitate 

prevăzute în anexa 1 

 - PFA/CMI dacă au fost implicate în transportul, echiparea, evaluarea, 

diagnosticarea și tratamentul pacienților diagnosticați cu COVID-19 
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1. Introducerea unei solicitări 

Introducerea unei solicitări pe Schema 1 presupune parcurgerea pașilor : 

 Creare cont 

 Completare Profilul meu 

 Completare Identificare electronică 

 Înrolare entitate juridică 

 Completare Informații persoană juridică 

 Completare Reprezentant legal 

 Completare Locația implementării 

 Completare acționari/asociați/titulari 

 Completare Declarație ajutor de stat 

 Completare Declarație IMM 

 Completare Documente atașate 

 

În cazul în care utilizatorul sistemului informatic nu completează toate informațiile menționate, 

acesta va notifica utilizatorul prin trimiterea de avertizări, de tipul: 

 

 Nu ai completat încă informația despre categoria întreprinderii în funcție de 

dimensiune. Accesează pagina. 

 Nu ai completat încă informațiile despre locația implementării. Accesează pagina. 

 Nu ai completat încă informațiile despre acționari/ asociați/ titulari. Accesează 

pagina. 

 

 



 
Imaginea 1: Avertizari introducere Schema 1 

 

2. Acte necesare Schema 1 

 

Schema 1.1 - Întreprindere cu 0 angajați la 31.12.2019: 

1. Declarație IMM – Se va descărca din aplicație! 

2. Împuternicire - doar dacă are calitatea de împuternicit. Dacă semneaza reprezentantul 

societății, împuternicirea nu este necesara. 

3. Declarație ajutor de stat - Se va descărca din aplicație! 

Schema 1.2 - PFA/ONG - cu activitate în lista prevazută în anexa 1: 

4. Declarație IMM - – Se va descărca din aplicație! 

1. Împuternicire- doar dacă are calitatea de împuternicit. Dacă semnează reprezentantul 

societății, împuternicirea nu este necesară. 

 

2. Declarație ajutor de stat 

Schema 1.3 - PFA/CMI - PFA/CMI dacă au fost implicate în transportul, echiparea, evaluarea, 

diagnosticarea și tratamentul pacienților diagnosticați cu COVID-19: 



1. Declarație IMM 

2. Împuternicire - doar dacă are calitatea de împuternicit. Dacă semneaza reprezentantul 

societății, împuternicirea nu este necesară. 

3. Declarație ajutor de stat 

4. Adeverința PFA/CMI implicate în transportul, echiparea, evaluarea, diagnosticarea 

și tratamentul pacienților diagnosticați cu COVID-19 

3. Adăugarea unei cereri 

Pentru adăugarea unei cereri, utilizatorul aplicației se va autentifica-> va selecta entitatea 

juridică sau va înrola persoana juridică (Secțiunea Gestionare Persoane Juridice) -> sistemul 

deschide pagina Depunere. 

Utilizatorul deschide pagina pentru adăugarea unei Cereri și apasă butonul Adaugă. Ulterior, 

aceasta va fi listată și poate fi modificată, blocată, ștearsă. Dupa depunere, statusul ei va fi Cerere 

transmisă. 

 

 

Imaginea 2: Adăugare cerere 

Apăsarea butonului Adaugă va genera deschiderea modalului Adăugare cerere, iar câmpurile vor 

fi obligatorii de completat: 

 Titlu- câmpul va fi completat de utilizator după preferințe. Nu există vreo regula în acest 

sens 

 Apel – utilizatorul va alege din lista Microgranturi acordate din fonduri externe 

nerambursabile 

 Tip cerere- utilizatorul va alege din listă, una dintre opțiuni: 

-   Întreprinderi mici și mijlocii care nu dețin salariați la data de 31.12.2019 



- PFA, ONG-uri cu activitate economică în unul din domeniile de activitate prevăzute 

în anexa 1 

- PFA/CMI implicate în transportul, echiparea, evaluarea, diagnosticarea și 

tratamentul pacienților diagnosticați cu COVID-19 

 

Imaginea 3: Adaugare cerere-1 

 

3.1 Introducere cerere 

3.1.1 Condiții depunere 

Condiții depunere cerere – Schema 1.1 Întreprinderi mici și mijlocii care nu dețin salariați la 

data de 31.12.2019 

Pentru a fi eligibilă în procesul depunerii, entitatea juridică va trebui să respecte următoarele 

condiții: 

 Data înființării/Număr Registrul Comerțului să fie până la data de 12.10.2019 

 Numărul efectiv de angajați în 2019 este egal cu 0 

 Să nu fie în una din situațiile Concordat preventiv, proceduri de lichidare, insolvență 

sau faliment 

 Să nu aibă Decizii de recuperare a unui ajutor de stat ce nu au fost executate și 

recuperate integral 

 Societatea are cifra de afaceri la 31.12.2019 mai mare de 5.000 de euro 

 Societatea nu se află în dificultate la 31.12.2019 

 Codul CAEN nu se afla în lista de activități exceptate 

 

 



 

Condiții depunere cerere- Schema 1.2 PFA/ONG-cu activitate economică în unul din 

domeniile prevăzute în anexa nr.1: 

 Data înființării/Număr Registrul Comerțului să fie până la data de 12.10.2019 

 Entitatea juridică să nu fie supusă Concordat preventiv, proceduri de lichidare, 

insolvență sau faliment 

 Să nu aibă Decizii de recuperare a unui ajutor de stat ce nu au fost executate și 

recuperate integral 

 Codul CAEN se regăsește în Anexa 1 la OUG 130/2020 ac  

 

Condiții depunere cerere - Schema 1.3- PFA/CMI - PFA/CMI dacă au fost implicate în 

transportul, echiparea, evaluarea, diagnosticarea și tratamentul pacienților diagnosticați cu 

COVID-19: 

 Data înființării/Număr Registrul Comerțului să fie până la data de 01.02.2020 

 Entitatea juridică să nu fie supusă Concordat preventiv, proceduri de lichidare, 

insolvență sau faliment 

 Nu există Decizii de recuperare a unui ajutor de stat ce nu au fost executate și 

recuperate integral 

 Codul CAEN nu se afla în lista de activități exceptate 

 Entitatea juridică are încărcată declarația semnată de managerul spitalului 

 

În cazul în care condițiile nu sunt respectate, iar entitatea juridică se află într-una din situațiile 

menționate, cererea nu este eligibilă și va fi respinsă. 

 

3.1.2 Editare cerere 

După adăugare, cererea va fi listată, iar statusul ei va fi Modificare. Pentru a continua introducerea 

solicitării, utilizatorul va accesa butonul Editează. 

 



 

Imaginea 4: Adăugare cerere-2 

Sistemul deschide pagina de editare cerere în lucru, iar utilizatorul va parcurge pașii stabiliți. 

Ghidarea în cadrul acestei secțiuni se face cu ajutorul butoanelor: 

 Pasul următor 

 Pasul anterior 

 Salvează 

Pasul 0 contine declarația pe proprie răspundere de forma: 

Prin semnarea fișierului generat declar pe propria răspundere, sub sancțiunea falsului în 

declarații, că întreprinderea pe care o reprezint: 

 nu este rezidentă în scopuri fiscale sau încorporată în temeiul legilor din jurisdicțiile care 

aparțin de lista UE a jurisdicțiilor non-cooperatiste; 

 nu este controlată, direct sau indirect, de către acționarii din jurisdicțiile care aparțin de 

lista UE a jurisdicțiilor non-cooperatiste, în funcție de proprietarul benefic, astfel cum 

este definit în art. 3 punctul 6 din Directiva 2015/849; 

 nu controlează, direct sau indirect, filialele sau unitățile permanente proprii din 

jurisdicțiile care figurează pe lista UE a jurisdicțiilor non-cooperatiste și nu împarte 

dreptul de proprietate cu întreprinderile din jurisdicțiile care figurează pe lista UE a 

jurisdicții cooperatiste. 

 

 

 



 

Imaginea 5: Editare ciornă - Pasul 0 

Pasul 2- Informații persoana juridică 

Informațiile afișate sunt disponibile utilizatorului doar pentru consultare, ele nu pot fi modificate. 

 

Imaginea 6: Informații persoană juridică 

 

 

 



Pasul 3- Acționari/Asociați/Titulari 

Informatia este preluată din cadrul secțiunii cu același nume din conturarea profilului persoanei 

juridice, fără posibilitatea modificării informațiilor înregistrate. 

 

Imaginea 7: Actionari/Asociati/ Titulari 

Pasul 4- Documente atașate 

Utilizatorul va selecta și atașa documentele impuse de către legislație și procedura de lucru 

stabilite, conform schemei pentru care aplică: 

 Declarație IMM (pentru toate) 

 Declarație ajutor de stat (pentru toate) 

 Împuternicire, dacă este cazul. 

 Adeverința care atestă că a participat la activități în transportul, echiparea, evaluarea, 

diagnosticarea și tratamentul pacienților diagnosticați cu COVID-19  pentru PFA/CMI 



Imaginea 8: Documente atașate 

Pasul 5- Informații cerere 

Aceste informatii vor fi completate de către utilizator. După completarea tuturor câmpurilor, 

respectiv selectarea locației implementării, butonul Salvează devine disponibil: 

- Titlu- se referă la titlul introdus,iar câmpul poate fi modificat 

- Codul CAEN autorizat al activității pentru care se solicită AFN- utilizatorul va 

selecta din lista de coduri CAEN specifice domeniului din care face parte entitatea 

juridică 

- Banca- utilizatorul va selecta din nomenclatorul de bănci  

- Numar autorizare -  câmpul este specific depunerii pentru tipul de cerere 

PFA/ONG - cu activitate economică în unul din domeniile prevăzute în anexa 

nr.1 

 



 
Imaginea 9: Informații cerere 

 

În ceea ce privește locația implementării, utilizatorul va selecta din listă o locație. Ulterior, , 

opțiunea de ștergere pentru modificare este activă. 

 

 
Imaginea 10: Locatia implementarii 

 

Apăsarea butonului Salvează confirmă finalizarea editării ciornei, iar sistemul deschide pagina 

inițială pentru Depunere. 

 



 
Imaginea 11: Finalizare editare ciorna 

 

Cererea poate fi: 

 Editată- ori de câte ori utilizatorul dorește. 

 Blocată 

 Ștearsă 

 

Imaginea 12: Acțiuni cerere 

După blocarea cererii, aceasta va primi statusul Cerere transmisă.  Cererea se va regăsi în aceeași 

secțiune Depunere, listată sub forma: 



 Titlu 

 Apel 

 Tip cerere 

 Status  

 

 
Imaginea 13: Cerere transmisă 

Pentru fiecare cerere transmisă, sistemul informatic permite descărcarea: 

 Recipisei 

 Cererii 

 

 
Imaginea 14: Model recipisă 

 

 


